AHORA

es mucho mas

facil el llenado del
Formulario de Pago de
Contribuciones - FPC
a través del Recaudo
Electronico

Prevision

AFP

\VEIRE]
Recaudo Electrénico

DESCARGUE ESTE MANUAL
ESCANEANDO EL CODIGO QR

Uso y Aplicacion del Formulario
de Pago de Contribuciones Electronico




AFP

BBVA Prevision AFP, siempre pensando en la comodidad de nues- ° K
tros clientes, ha puesto a disposicion de los Empleadores este +

servicio electrénico que le permite realizar el pago de aportes via .

9 Manual Recaudo Electréonico LYY Prevision

internet.

\
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Consideraciones

Se recomienda utilizar esta herramienta de
lunes a viernes de 9:00 a 19:00 hrs.

Se puede acceder a esta aplicacion con
cualquier navegador de internet actualiza-
do o de las ultimas versiones, pero para un
mejor funcionamiento, se recomienda utili-
zar Google Chrome.

Cambiar el PIN.

Los formularios se pagan todos los dias habi-
les del mes siguiente al que se devengan los
sueldos y salarios.

El Formulario de Pago de Contribuciones del
Sistema Integral de Pensiones - SIP como del

Fondo Solidario - FS, solo pueden utilizarse
durante el mes que se generaron Ejs:

Se debe trabajar planilla de sueldos en el EXCEL
2010, y grabar el archivo en formato con exten-
sion (*.XLSX).
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Ingreso a Ia . .
Sucursal Virtual wWww.prevision.com.bo

mprt‘.visifm 23'_'\:1: Informacién  Portada  Informacion Instilucional  Personas  Empresas  ReddeSucursales RSE  Contactenos  Sucursal Virtual
arp -

Zz
Seleccionar:
“ACCESO A SUCURSAL VIRTUAL” =

O “PAGO DE APORTES” rel
Iinternacional

Ultimas Noticias

[IZ53 Pago de Aportes Via Recaudo Electrénico Q Sucursal Virtual

para iniciar sesion

Ampliacién Control de Vivencias y Certificados de Estudios Acceso a Clientes Accecer Aqui

- | - o
sal?

$0ud puedes hacer en |a sucursal virtu

Pago de Aportes al SIP sin recargos

Atencion en Oficinas
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Datos de la Empresa

Ingrese el Tipo de Identificacion
con el que esta registrada su Empresa.

INICIO DE SESION

Tipo de Identificacion;
— o Digite el Niimero de Identificacion
Nra. de [dentificacon: 0 complementa con el que esta registrada su Empresa.

PIN:

Digite el Cédigo PIN de su Empresa
(todo con mayusculas)

Ingrese & texta de [ imaozn
—— @ Ingrese el texto de la Imagen,

respetando mayusculas y mindsculas

Ingresar

Solicitud de PIN para Aseguradas Ingresar
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Menu de Opciones

Hoy es 7 de Junio del 2019 8:50:36

Prevision 2 3 fiw Sucursal Virtual Empleador -

s Trabajamos para asegurar su porvenir Empleador: EMPRESA ALFA
Adelante. E-mail: a@gmail com

f_-\' INICIO FORMULARIOS CERTIFICACIONES S0 S CONSULTAS FORMULARIO SIPFS NOTIFICACIONES NCONTACTO <] CERRAR SESION

Menu de Opciones,
alos que el Empleador
tiene Acceso

en mos por medio de nuestros canales de atencion.
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Menu de Opciones

.

En las opciones “ , “For-

» €

mularios y
”, encontrara las
siguientes opciones:

Muestra todos los
formularios acreditados de forma descendente,
esto quiere decir, desde el ultimo formulario que
ha sido acreditado hasta el mas antiguo. Permi-
tiendo generar el formulario de Pago y la planilla
de trabajadores, o bien le permite bajar su planilla
en formato EXCEL para generar o crear un nuevo
formulario y subir esta planilla al sistema de la
AFP.

Permite generar el
Formulario de Pago y cargar la planilla de EXCEL
al sistema.

Permite realizar los
cambios en el formulario y generar el calculo de la
planilla.

Sucursal Virtual Empleador

Trabajamos para asegurar su porvenir

Empleador: EMPF
E-mail: a@gnaail ¢

EAMO0 O FORMULARDS  CERTFICACIONES  SOUCITUDES  CONSULTAS __ FORMULARKSEES  NCTIECACKRES.

Muestra los formularios generados que aun
no han sido pagados y que estan listos para realizar su pago.

Muestra los formularios y sus planillas
pagadas (en proceso de acreditacion) y el estado en que se encuentren.
Si ya estan acreditadas puede imprimir su comprobante como
también volver a imprimir el formulario.
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AFP

Formas de :
Generar un Formulario

Existen 2 formas de realizar el pago de
aportes, es decir:

Trabajando con un Formulario de Pago 2. La otra opcion es Crear Formulario en
Electrénico anterior, el cual se realiza ingre- blanco que permita adjuntar la planilla
sando a: (En formato Excel ) salarial.

Paso 1: Formulario SIP

Paso 2: Copiar Formulario (Ahi tiene la
Opcion de: copiar FPC/SIP, o bajar la plani-
l1a).
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AFP

Formas de :
Generar un Formulario

Trabajando con un Formulario de Pago, se
debe copiar un formulario electréonico
anterior.
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Formularios con
Detalle

Prevision ) 3 Sucursal Virtual Empleador -

e Trabajamos para asegurar su porvenir Empleador: EMPRESA ALFA
E-mail: ai@gmail com

i mco FORMULARIOS CERTFICACIONES SOUCITUDES

Al seleccionar la opcién ” se le habilitaran las opciones para o
(a Excel), una de las ultimas planillas que tenga acreditadas.

Se le habilitaran todos los formularios acreditados, aunque el pago haya sido con formulario Pre Impreso.
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Copiar Formulario

COPIAR FORMULARIO COPIAR FORMULARIO

Periodo(AAAAMM) | 201905 Periodo{AAAAMM)

Tipo de Pago | Pago Normal Tipo de Pago

Cantidad de Dias | | Cantidad de Dias

Pago Normal

Reintegro

Declaracion y no pago
Declaracion y no pago Reinfegro

Al seleccionar la opcion , se le habilitaran las siguien-
tes opciones:

Por defecto aparecera el periodo normal que corresponde pagar,
pero también puede colocar periodos pasados para pagar con Deuda o
realizar Pagos Retroactivos.
Deber seleccionar una de las siguientes opciones:
Para realizar pagos al dia o con deuda.
Para realizar pagos retroactivos por el incremento
salarial
Esta opcion le permite trabajar con dias calendario
(segtin el mes 28, 30 o 31dias), o bien le permite trabajar con dias Comercia-
les (30 dias), esta opcidn es acorde a las politicas internas de cada empresa.

Presione Continuar, para pasar a la siguiente
pantalla o Volver, por si quisiera trabajar
sobre otra planilla.

Los pagos con Deuda o
Retroactivos, no requieren ningun sello de la
AFP, estos se emitiran con una glosa al lado
izquierdo de la planilla donde especificara
“REINTEGRO “ si corresponde a un pago
retroactivo por incremento salarial o en su
caso si fuera un pago con mora este indica-
ra en el mismo lugar “MORA”.
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Manual Recaudo Electrénico

Continuar...

TRABAJAR EN EL FORMULARIO

Sistema Integral de Pensiones

Total FPC

tra eqgistros USCH
Planilla
.:-' . -

SOD004:
0.00

GO0

S00004313
s _-lmlmlm-

S00004315

Al presionar Continuar, lo envia directamente a la opcion

Tomar en cuenta lo sefialado en las indicaciones detalladas en la misma

pantalla
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Editar

Incluir un trabajador nuevo = Agregar un Nuevo Detalle Aaregar Nuevo detalle

Editar los datos de un trabajador existente = Seleccione el icono del Lapiz
Eliminar los datos de un trabajador existente = Seleccione la “X” ['{

Guardar los cambios realizados =

Realizar el calculo de los montos a pagar = Calcular Formulario
Una vez realizados los cambios y haber calculado el Formulario, seleccione

Siguiente para pasar a la siguiente pantalla y poder enviar el formulario a
Pendientes de Pago
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Salaria Total | Catizaci
Ganado bs. | Oblgaiora

Tipa Catizant

RESUMEN DE CONTRIBUCIDNES AL SIP'Y APORTES PARA VIVIENDA

APCRTE AL SISTEMA THTEGRAL DE PENSIONES APORTE PATRONAL PARA VIVIE {TE SOLINARID PATRONAL Y DEL ASEGURADD

g | VP e T

Rt Lm

{13)Cortriunin farz Videnca DG | | (M8 o Tkl

(oo

te on Farmin o

- Total Primes y Cormoucines a

i Eurion Asepr

il

35\ Conirbucion Asoun

(SSITOTAL A PAGAR o

IMumton O

S

(41JTOIVAL & PAGAR STF

SO
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Agregar
N%ev% Detalle

Seleccionar el tipo de Documento de Identi
dad (Cl, RUN, CE, PAS).

Digitar Apellidos y Nombres.
Digitar los Dias Cotizados.

-No olvidar colocar las Novedades (I, R, L, S),
si existieran.

-Si colocan Novedad y Fecha de Novedad,
automaticamente se calculan los Dias Coti
zados.

Digitar el Total Ganado del Trabajador.

Seleccionar el Tipo de Cotizante que
corresponda, de acuerdo a la informacién
desplegada y los montos a pagar para ese
trabajador se calcularan automaticamente.

Seleccione Agregar.
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Agregar
N%ev% Detalle

AGREGAR - DETALLE DE LA PLANTLLA FPC

- B = e

Datos del,

Edambseacaon . - . y -

3 ETS) T | == = =y

Trabajador i

CLS Y ML CLAA

18] alos gerrsrebes dell A Gliacda
KA Promes apeilice | Paberno)

{E] Seguns Apellise | Hebema)
A Pupuiifico Casead
L ] O Pramar Momslices

(E] Saperdn MomETs
HLF) Mevasiad i
QLAY Fact R o o e
419 Dias coberad o
20} Tipo A g sk N -

Total’ —-.l:-h:_l - i l —lm

Ganado del trabajador

[EX) Tkl - o S o B o s
peria al s
LEL) Towal v = zon dhal ELF o BE armw gus
el S

B3] Tetad A == G dadl SEF = 65 anus Qo decste o

Seleccionar, X v s i 28 A A it
Tipo de cotizante :

L IDARIT it
2F) Tolel Genato an S

2E) Polel Genato an S (Mineo)
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Calcular
Formulario

Al seleccionar la opcion Calcular Formulario, podra visualizar en la siguiente pantalla, los montos
a Pagar para cada Fondo (SIP, Provivienda y Fondo Solidario)

FORMULARIO DE PAGO DE CONTRIBUCIONES AL SISTEMA INTEGRAL DE PENSIONES
uwncn)

{oecuaA
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AFP

Envio a
Pendiente de Pago

Luego de Revisar los montos a pagar, seleccione Siguiente para pasar a la siguiente pantalla:

TRABAJAR EN EL FORMULARIO

Sistema Integral de Pensiones

Puede EDITAR &l formulzrio para hacer modificaciones o CALCULAR los montos a pagar. Una vez 2sté calculado se envia a Pendientes de Pago para poder Imprimir [Boto

PAGAR).

Mostrar | 10 Buscar:

Planilla Afliados Total FPC

300004326045 | 20150 APAZ -laﬁlmlm-

a00004326175 24275.00

Debera seleccionar la opcion

”, para enviar el formulario y su planilla a Pendientes de
Pago.
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Pendiente de Pago

FORMULARIOS DE PAGO DE CONTRIBUCIONES

AL SISTEMA INTEGRAL DE PENSIONES
Pendientes de Pago

ar|[10 | registros Buscar

800004244455 201904 B79. 7 20190521
I I

En Pendientes de Pago, podra Actualizar la Fecha de Pago.

Se Recomienda al usuario guardar e Imprimir el Formulario y la Planilla antes de realizar el Pago via Internet.
Para Guardar o Imprimir el formulario y su respectiva Planilla, deben seleccionar “Crear PDF”

Cuando se trata de un pago por MORA, el sistema no actualiza la fecha de pago, por lo que se recomienda
pagar en la fecha estipulada, caso contrario el formulario no servira después de la fecha seleccionada en el

formulario.
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Crear su archivo PDF
Del formulario de pago

FORMULARIC DE PAGO DE CONTRIBUCIONES AL SIP

Archivo pdf generado

Planilla S000042636597
Periodo de Cotizacion 201905

Fecha de Pago 20190523
ldentificacion RUC-1

Razon Social EMPRESA ALFA
Telefono

Email

Direccion ZOMNA EL PRADO
Ciudad LA PAZ CIUDADYS

Representante Legal

Total Afiliados 1

Total SIP 139.20 BS.
Total Aporte Patronal para 20.00 BS
Vivienda .

Total Fondo Solidaric 35.00

Descargar Formulario de Pago de Contribuciones con la planilla de salarios

Una vez generado su PDF imprima 4 ejemplares de su Formulario SIP, Fondo Solidario, o Retroactivo, la planilla
de sueldos ya esta incorporada al formulario, por lo que puede apersonarse a la entidad bancaria autorizada
para realizar su pago. O bien puede realizar el pago via debito en cuenta en caso de tener una cuenta en

cualquier de las entidades financieras habilitadas, o por cédigo en ventanilla del banco, simplemente dictando
el numero de su formulario electrénico.




Manual Recaudo Electrénico

Formulario SIP, Fondo Solidario,
Retroactivo

Prevision

FORMULARIO DE PAGO DE CONTRIBUCIONES
o IR

AL SISTEMA INTEGRAL DE PENSIONES

Prevision

AFP

Numero de
Formulario en
cédigo de barras

Cdodigo QR con
Informacion
del Formulario



Manual Recaudo Electronico Prevision

AFP

Planilla de
Sueldo Declarada

% Prevision

AFP
Detalle del Formulario de Pago de Contribuciones
Numero de planilla
TIPO DE IDENTIFICACION - RUC DEPARTAMENTO - SANTACRLUZ
T TN
ThopRroeraTIE. A ik .
DIRECCION - CALLE BOLIVAR 61 TELEFONO: FAX 368451 800000669916 Form u |a rioen
cédigo de barras

# | ToDoc | Mime | NUA Nombre Completo Mov.|  Fecha | Dia | ol | Asogrado |  Sdao | Cot Adona

1 o |oem o AVEZ RIBERA JUAN JAME | a0 [ cow 1656.00 000

2 U [ o AUARAPI AGUILAK MOSES ETE 16600 nw

3 o |owws o AGUILAR SALAZAR ALVARD SERGIO [ 3 | comn 1656.00 10

4 o |3l o AGUIRRE SANCHEZ JUDITH | 3| com 1656.00 00

5 o |eomers o AGUIRRE ANTI RICHARD [ con 165600 00

8 o |tz o AJNO CRUZ MARIA ANTONIA | 30 | cou 1856.00 000

7 o |maw o AJNO CHOQUE REBECA | 3 | co 165600 00

1 o |um20 o ALANOCA QUINO DAVID JULIO | o | cow 1656.00 )

9 o | o ALANOCA SIRPA ELIANA GEISA [ %[ co 166,00 00

1 o |eoums o ALANOCA RO.JAS QUINTIN ALFONSO | 0| cow 1656.00 000

1 P ALARCON VILLA MARGELO | 0 | con 1656.00 00

» o [s0en o A1 AVF HFRFDIA Al FREO ANTONIO [a [ con 1R nm

13 o |5 o ALBERTO TARQUINO RIDER | 3 | con 1656.00 000
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Pago Electronico del Formulario del
Pago de Contribuciones

Seleccione el enlace del Banco de su Preferencia y proceda a realizar el pago de los aportes via
internet desde la comodidad de su escritorio.

Pago Electronico del Formulario de Pago de Contribuciones

» Credinet Web T - ANGT
Bls | Banco Fassil UNION..

’.. r—— i 11 b o ) Ml

Banm de Credrto Banco BISA Banco Ganadero i v Banco Union

Una vez que ingrese a la pagina de su Banco, debera ingresar los datos de seguridad (PIN),
propios de la entidad financiera.
Al finalizar la transaccion debera imprimir la pantalla de confirmacion del Débito automatico.

Formas de Pago

en blanco que permita adjuntar la planilla salarial (En
formato de Excel).
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Bajar Planilla de
Empleados

BBVA Prevision AFP SA., pensando en su comodidad, ha desarrollado esta opcion, que le permite
bajar del sistema la planilla de sueldos de sus trabajadores ya declarada en formato EXCEL para reali-
zar las modificaciones que requiera y volver a subir la planilla actualizada.

FORMULARIO SIPFS NOTIFICACIONES

FORMULARIO SIP

FORMULARIO FONDO SOLIDARIO

FORMUL ARIO SIP GOOP. MINERDOS

Formulanos DN

m;\-:n- Prevision

Lista de Formularios Acreditados

Copiar de un Formulario anterior ya acreditado

Tipo de Pago § Departamento §

Primero Anterior Siguiente Ultima
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Trabgjar la
Planilla en Excel

NUMERO ~ ALFANUNERICO  NUA/ FECHA TOAL TR0 TRO
TIPODOC. DOCUNENTO DELDOCUMENTO  CUA  AP.PATERHD. AP.MATERNO AP.CASADA PRINER NOMERE SEC.HOUBRE NOVEDAD NOVEDAD DIAS GANADO COTIZANTE ASEGURADO
e | W [ | RREZ | cARoA | | WARO | oL | o [oosod | m fasee) 1 | |
-+ ¢+ ¢ & & [ [ [ 7]

RECOMENDACIONES:
SIGA EL FORMATO INDICADO EN EL ENCABEZADQ DE CADA COLURMNA
E HOMBRE DE LA HOJA DEBE SER HOJA1
SE RECORMENDA UN MAXIMO DE CARACTERES DE 20 PARA LOS APELLIDOS Y DE 15 PARA LOS NOMBRES
EL ARCHIVO DEBE INCLUIR LA FILA DEL ENCABEZADO Y AL MENOS UNA FILA DE LA PLANILLA DE EMPLEADOS
NO DEJAR FILAS EN BLANCC AL FINAL DE LA PLANILLA DE EMPLEADOS

PARA USAR ESTE #\F!EH['I;’I DEBE ELIMNAR TI[I,&,S LAS LINEAS CON LAS RECOMENDACIONES MARCADAS CON AHARLLO

El usuario debera guardar la planilla en su PC FPC generado.

y realizar los cambios que correspondan, Ejemplo:

respetando el formato establecido por BBVA Si: El numero del FPC - 80000016712
Prevision AFP. : El nombre del Excel - FPC80000016712

(El nombre es a eleccion del usuario).
Una vez realizado los cambios, el usuario
debera generar un FPC en blanco y hombrar
el archivo Excel con el mismo numero del
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Trabgjar la
Planilla en Excel

FORMULARIO 3IP/FS ~ NOTIFICACIONES

FORMULARIO SIP Fomilaric PASO 1.

Una vez realizados los
Crear Formulario cambios enla

FORMULARIO SIP COOP MINERDS SS— planilla Excel, debe
Trabajar ingresar a Crear

= ok Pendinlos de Pago Formulario

FORMULARIO FONDO SOLIDARIO

Fomudarios Pagados

Formularios DNP

W0 Prevision

AP
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Trabgjar la
Planilla en Excel

Listado de formularios SIP en blanco

Mingun c=to cEpnribie anects b
& PASO 2:
Acmlce oo anchiee con foomobo A
Debera crear un
Nuevo FPC Electréonico
—m, en Blanco
MUEVD Formato del anchive MSExcel {2 5x)

MNota imporianke:

Db cargor su plenifls de emplesdas = formulari correpondierts sepun el forman extabledds e el archive sl
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Trabajar la

MEREX I (e

a. Podra determinar el
periodo que desea

CREAR FPC ELECTRONICO

pagar Periodo

devengado
Tipo de Planilla
b. Definir el tipo de

planilla, del SIP o del
Fondo Solidario

Oficina

201905

8P

Sucursal Principal ¥

Cantidad de Dias ki1 ¥

T Tipa de Pago ! Pago Normal T
Pago Nomal

Pago Retroactivo

Declaraciony o2 pago

E| Declaracin y o pago Reintgro

PASO 3:

Moztrando 12 1 d= 1 Enfradas

>

Crear el formulario.

Prevision

AFP

c. Debera seleccionar
los dias cotizables,
estos pueden ser:

Dias calendario

(28. 30, 31) acorde al
mes, o bien podra
colocar mes comercial
(30 dias).

d. Definir el tipo de
pago: Normal para
pagar periodos
vigentes o por MORA.

Reintegro para pagar
los incrementos
salariales.




Manual Recaudo Electronico Prevision

AFP

Trabgjar la
Planilla en Excel

Listado de formularios SIP en blanco

BOOD0433661F | 200801 CENTRAL CENTRAL 0 | wao m
BOODO433677Y | 200505 CENTRAL CENTRAL 0 | VAo
Musbiancy egisinos-da] 1 gl 2 disun Lild) e 2 regiis kel

PASO 4.

Cargar la plantilla en
EXCEL.
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Cargar Archivos

Listado de Errores:

En esta parte se genera
la lista de errores, darle
clic con el mouse y
desplazara la lista de
todas las filas indicando
el tipo de error por
filay por columna.

PASO 1.

Ingrese nuevamente su cédigo PIN
con mayusculas.

PASO 2:

Seleccionar el archivo con los
datos de la planilla.

(CARGADO DE ARCHIVO CON EL DETALLE DEL FORMULARIO

|

Tipo Identificacicn : |RUC ) ot
Asegiirese de introducir bien los datos para

e ]
Moo At que no devuelva ERROR en la subida del
wifgam | ardo
Nimero Planillz M‘
Selecrionar Archive :

bre e FAC+NumeroDel

1) Puecls frabajar en un sistems local y validhr s informacicn

2) L ayuoz 3 confimar fos fotales g aportes

f archivie en formst de Microsaft Bxeel, =l archivo debe cumplir con el formato FORMATODETALLEK SY

Prevision

AFP
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Cargar Archivos

Subir P |

Asegirese de introducir bien los datos para
Wil que no devuelva ERROR en |a subida del
Mimere Planiltz : | 200002122358

—— -
=3

CARGADO DE ARCHIVO CON EL DETALLE DEL FORMULARIQ

BBVA Prevision AFP

PASO 3:

Cargar el archivo seleccionado

Pantalla que muestra
cuando se esta
cargando la planilla al
sistema de la AFP,
promedio de cargado
de 10 segundos de
acuerdo al volumen de

* ir correctamente e PIN.
Formato del archiva MSEscel (*adsx)
Loading data...

trabajadores que se
esta declarando.
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Continuar

TRABAJAR EN EL FORMULARIO

Sistema Integral de Pensiones

Pusds EDITAR el formularie para hacer modificaciones o CALCULAR los monios 2 pagar. Una vez esté calculado se enviz 3 Pendientes de Fago para poder Imprimir (Botan
PAGAR).

Mostrar[10 v | registros Buscar: [

Departamento Afiliados Total FPC

T S T |
) e N N~ |~ 1~ N
]
s [ Jure || |eOEmEn |
_—

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

Primero Anterior 1 Siguiente Ultimo

Al presionar Continuar, lo envia directamen- Importante: Tomar en cuenta lo sefialado en
te ala opcion " las indicaciones detalladas en la misma.
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Editar

Incluir un trabajador nuevo = Agregar un Nuevo Detalle Aaregar Nuevo detalle

Editar los datos de un trabajador existente = Seleccione el icono del Lapiz
Eliminar los datos de un trabajador existente = Seleccione la “X” ['{

Guardar los cambios realizados =

Realizar el calculo de los montos a pagar = Calcular Formulario
Una vez realizados los cambios y haber calculado el Formulario, seleccione

Siguiente para pasar a la siguiente pantalla y poder enviar el formulario a
Pendientes de Pago



Manual Recaudo Electrénico YA Prevision

AFP

Salaria Total | Catizaci
Ganado bs. | Oblgaiora

Tipa Catizant

RESUMEN DE CONTRIBUCIDNES AL SIP'Y APORTES PARA VIVIENDA

APCRTE AL SISTEMA THTEGRAL DE PENSIONES APORTE PATRONAL PARA VIVIE {TE SOLINARID PATRONAL Y DEL ASEGURADD

| | R

Rt Lm

{13)Cortriunin farz Videnca DG | | (M8 o Tkl

(oo
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Envio a
Pendiente de Pago

Una vez calculado el formulario debera enviarlo a pendientes de pago seleccionando el botén pagar, para lo cual debe estar
seguro que no requiere de ningun ajuste en su planilla, después de esto solo podra cambiar la fecha de pago en periodos
vigentes y generar el PDF para su respectiva impresion.

TRABAJAR EN EL FORMULARIO

Sistema Integral de Pensiones

Puedz EDITAR | formulario para hacer madificaci Cl L S T 15 3 - Una ve: jculade se enviz 3 Pendientes de Fago para poder Imprimir (Boton
PA )

Mostrar[ 10 v | registros Buscar: |

Planilla

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

Primero Anterior Siguiente Utimo

Debera seleccionar la opcion “ ”, para enviar la planilla a Pendientes de Pago.

Una vez seleccionada la opcioén “ ”, la planilla quedara grabada y no se podran realizar cambios.
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Pendiente de Pago

FORMULARIOS DE PAGO DE CONTRIBUCIONES

AL SISTEMA INTEGRAL DE PENSIONES

Pendientes de Pago

En Pendientes de Pago, podra Actualizar la Fecha de Pago, para periodos y Retroactivos vigentes,
en los casos de MORA estos solo podran modificar la fecha de pago en “Trabajar Formulario”

Se recomienda al usuario guardar e Imprimir el formulario realizar el Pago via Internet.
Para Guardar o Imprimir el FPC, deben seleccionar *

i
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Crear su PDF

FORMULARIC DE PAGO DE CONTRIBUCIONES AL SIF

Archivo pdf generado

Planilla

Periodo de Cotizacion
Fecha de Pago
ldentificacicon

Razon Social
Telefono

Email

Direccicon

Ciudad
Representante Legal
Total Afiliados

Total SIP

Total Aporte Patronal para
Viwvienda

Total Fondo Scolidario

“IF

S00004263697
201905
20190523

RUC-1
EMPRESA ALFA

Z0OMNA EL PRADO
LA PasE ClUDAaw

1
13920 BS.
2000 BS.
35 .00

Descargar Formulario de Pago de Contribucionas con la planilla de salarios

Prevision

AFP

Una vez generado su PDF imprima 4 ejemplares de su Formulario SIP, Fondo Solidario, o Retroactivo, la planilla de sueldos
ya esta incorporada al formulario, por lo que puede apersonarse a la entidad bancaria autorizada para realizar su pago.
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Formulario SIP, Fondo Solidario,
Retroactivo

o FORMULARIO DE PAGO DE CONTRIBUCIONES
@ Prevision AL SISTEMA INTEGRAL DE PENSIONES e |||n!l!!.“.ﬂ”""ﬂ"'"

IBECLARACION AR

NUmero de,

Formulario en
cddigo de barras

F e
]
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Planilla de
Sueldo Declarada

(VA PrEViSiﬁn Detalle de Contribuciones, primas para el SIP, aportes para Vivienda

AFP aportes para ¢l Fondo Solidario nmllm “ ‘ll Nifiers de

) L EATRICACICR . S ] O PR .
e RN a—— BOD3101226 Formulario en
GoMGA I i Rt coédigo de barras
WA, | R 4 g

Tpodi | (oGanmde | o Caredo

gt | Dypancheny Unpuerinia Vol Gy | o L

s (e | e O e | ber A0 e | Ao | Ampuriocoe !
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Lok | e e B ke | My B0 | madeciem | g dedem
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Pago Electronico del Formulario del
Pago de Contribuciones

Seleccione el enlace del Banco de su Preferencia y proceda a realizar el pago de los aportes via
internet desde la comodidad de su escritorio.

Pago Electronico del Formulario de Pago de Contribuciones

BancoFassil [l | "r
[} it Illrh-l
s Nacion Eujlwm Banco Union

Una vez que ingrese a la pagina de su Banco, debera
ingresar los datos de seguridad (PIN), propios de la enti-
dad financiera.

Al finalizar la transaccion debera imprimir la pantalla de
confirmacion del Débito automatico.
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HENELGEELES

Enelmenu” ”, el Empleador podra ubicar los ultimos Formularios con
su respectiva planilla que se encuentran pagados y acreditados.

FORMULARIOS PAGADOS - SIP

Mostrar| 10 v |registros Buscar:

Planilia Comprobante - Formulano

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

Primero Anterior Siguiente Ultimo

El Empleador puede imprimir el Formulario con la
planilla de empleados y el comprobante de pago.
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FPC, Planilla y Comprobante de Pago
de aportes para el SIP
AN

Formulario de Pago Planilla de Trabajadores

O Prevision T AU SiSTEMA INTEGRAL DE PFENBIONES ... I P
—— wk Prevision
—r T T — s , o
= = - e = o Detalle del Formulario de Pago de Contribuciones
— e s == il
: = CaE o T el 1o M bt
e ———— e ————
i == | = - [= I N P T T
E= : z ] o — T i iR I o T T T s ] mony Ll oot n T
B R e— ot 1 o [ 7 iy | | oomn T [y
= [ =i [ 3 o Jmm (e e owass: 3 mul w
= =i
S — -f_-_-:J -

Comprobante de Pago

@Previsiun i
s+ | COMPROBANTE DE PAGO

P—

Facha: zuouzn

DATOS DE LA PLANILLA
Identificacidn T %E0liTee
Nombre Aporante Mo sa
Periodo 201

%
Nro. de Afiliados e

TETAL SISTEMR INTEGRAL FENSONES Hrsaes me

TOTAL VIVENDA APGRTE PATRONAL 213630 B
TOTAL APORTE SOLDARIO S4T1ET Ba.
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FPC Electronico para el Fondo
Solidario

Para generar los Formularios de Pago
Electrénico y realizar el pago de Aportes
Via Internet para el Fondo Solidario, se
tienen exactamente las mismas opcio-
nes que para generar el Formulario SIP,
solo debe considerar en la planilla en
EXCEL a todos los dependientes que
tienen un salario superior o igual a
13.000 Bolivianos.
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FPC Electronico para el Fondo
Solidario

COMNSULTAS FORMULARIO SIPFFS MNOTIFICACIONES

Las opciones para generar los Formularios de Pago Electronicos para el Fondo Solidario, se
encuentran en la parte extrema derecha del menu de opciones para el Empleador.
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FPC, Planilla y Comprobante de Pago
de aportes para el Fondo Solidario

FPC Fondo Solidario Planilla Fondo Solidario

B Prevision FORMULARIC DE 1400 OF CONTMBUCIONSS % __]!lu!"l -
! Prevision
AFP
Detalle del Formulario de Pago de Contribuciones Fondo Solidario

N

Comprobante de Pago

Fondo Solidario
Pruvisit'jq

COMPROBANTE DE PAGO
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Aspectos importantes a considerar:

El sistema a partir de 23/03/2017 permite a los usuarios pagar de acuerdo al mes comercial, es
decir con los 30 dias (de acuerdo a normas bolivianas, es importante que cuando vaya a generar
el formulario tanto del SIP como del Fondo solidario y Retroactivo en dias trabajados se defina la
modalidad con la cual se desea trabajar, es decir:

Dias Comerciales: 30 dias

Dias Calendario: 31 dias (Acorde al mes que esta declarando).

Pericdo L= EL.
devengado Ao ld Cantidad de Dias

CREAR FPC ELECTRONICO

Tipo de Planilla sIP Tipo de Pago

Dficina Sucursal Principal
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Aspectos importantes a considerar:

La Novedades deben ser coherentes con los dias trabajados,
es decir si se va a declarar con 30 dias, debera colocar todas
las novedades en funcién a esos 30 dias comerciales con los
que ha determinado trabajar.

En el caso donde exista doble novedad en un mismo mes de
un trabajador ( Ingreso y Retiro), por ejemplo: El trabajador
ingreso en fecha 5 del mes de marzo y se retiré de forma
voluntaria en fecha 20 de marzo, en el formulario del SIP,
SOLO debera declarar los dias trabajados (16 dias) y en el
formulario del FDNIR (Formulario de Novedad), debera
declarar las novedades de ese trabajador, tanto de ingreso
como el Retiro, por lo que es vital considerar este punto al

momento de realizar las declaraciones en los casos donde
solo exista novedades de ingreso o Retriro de algun trabaja-
dor y que la misma sea coherente con los dias trabajados
dentro del formulario, esta puede ser declarada dentro de
los formularios tanto del SIP como del Fondo Solidario.
Referente a Licencia, si el Empleador registra una novedad
“Licencia”, SOLO DEBERA COLOCAR LOS DIAS TRABAJA-
DOS, EL TOTAL GANADO Y LO S TIPOS DE COTIZANTE, PERO
LOS DIAS TRABAJADOS DEBEN SER 30, YA QUE LA LICENCIA
ES PARA AQUELLOS CASOS DONDE EL TRABAJADOR GOZA
DE UN PERMISO SIN GOCE DE HABERES, PERO PERMANECE
DENTRO DE LA PLANILLA POR MAS DE 30 DIAS. Ejemplo:

NMERD ALFAMMNERKD  NUAI
DCCUNENTO DB DOOAEBNT0 (WA

FECHA TOAL  TIRO

PPUEN  PHATERND APCASADA FRMERMOMERE  SEONONERE  NOVEDRD  MOVEDRD  DIAS GAMADO COTAWTE

---_-_ﬂ-l
] [k | [ MAD | asWo | L] [%ee)

o |
---—---
Wos || | gw [Wews| [ wmw [ | | [ulmn
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Aspectos importantes a considerar:

Para todos aquellos casos donde tenemos un trabajador que ingreso a trabajar el
5 de septiembre por ejemplo y se retir6 el 15 del mismo mes, solo se debera decla-
rar los dias trabajados, con el salario prorrateado por esos dias trabajados y en el
formulario FDNIR debera declarar la novedad de Retiro no asi en el formulario,
esto por temas de acreditacion. (El sistema rechazara o bien observara la planilla
en EXCEL cuando se coloque menos de 30 dias y también cuando la novedad de
Licencia le coloque fecha).

Referente a los casos donde un empleador tenga un contrato de medio tiempo,
debera el empleador en su declaracion de aportes declarar los dias trabajados y
el total ganado, en cuanto a la baja es simplemente en la fecha en la que el trabaja-
dor dejar de trabajar en la empresa. Es una declaraciéon normal y corriente, no se
debe dividir en dos el salario y reducir a la mitad los dias trabajados.

Referente a los casos donde sale el PIN erréneo, cuando el empleador desea
cargar su planilla en EXCEL, se debe a que esta trabajando el empleador con un
link pasado, por que necesita una actualizacion y la mejor manera de hacer esto
es eliminar el historial de navegacion de la maquina de la persona que esta
realizando la declaracion y posteriormente colocar nuevamente la direccién de la
pagina WEB: www.prevision.com.bo, se conectara de forma automatica y
podra realizar su declaracion sin problemas
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Canales de Atencion

Todos los tramites son personales y gratuitos.

Para cualquier consulta, puede visitarnos
en cualquiera de nuestras
oficinas a nivel nacional:

O contactarnos a través de nuestros
Servicios On Line:

BBVA Q Chatm Correo Electronico:

" X ision. bo servicioalcliente@prevision.com.bo
AFP Movil WwWw.prevision.com

Linea1((5)rf;1ita)9
www.E.com.bo  800=
‘Sffﬁio al-cliente
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Manual del Usuario

Formulario
Declaracion de No Pago (DNP)

Y Prevision
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Introduccion:

Una Declaraciéon y No Pago (DNP), son
convenios de pagos a los cuales pueden
acceder las Empresas que tienen deudas
pendientes.

La forma derealizar el pago, es que se pro-
rratea la deuda como maximo un afo para
ser efectivo el pago.

Esta Declaracién de No Pago son para
aquellas operaciones en MORA posterio-
res a Enero de 2011.

Anterior a este periodo (Enero 2011), son
otro tipo de planillas en funcién al Seguro
Social Obligatorio - SSO, las cuales se
tendrian que generar de forma manual.
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Planillas DNP
(Declaraciones y no pago)

Procedimiento de generacionen
Sucursal Virtual de la planilla de DNP
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Introduccion

Sucursal Virtual Empleador

Trabajamos para asegurar su porvenir

PASO 1:

Una vez realizados los cambios en
f la planilla Excel, debe ingresar
PASO 2: i Formulario SIP a la pantalla

. “Crear Formulario”
Debera crear un Nuevo FPC
Electrénico en Blanco |
== Prevision

PASO 3:

Una vez guardada y
habiendo realizado los
cambios en la planilla
RN Excel, debera cargarla
BOOOO4342213
nuevamente.
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Paso 1

Para la generacion del Formulario DNP, debe ingresar al Formulario SIP o al Formulario del Fondo
Solidario, pudiendo copiar el formulario o bien descargar su planilla en EXCEL y generar su formula-
rio en blanco ya que se trata de un caso especial.

Sucursal Virtual Empleador bty

Trabajamos para asegurar su porvenir Empleador: EMPRESA ALFA
E-mail: a@gmail com

Generar el formulario en blanco




AFP

@ Manual Recaudo Electrénico YA Prevision

Paso 2

Una vez seleccionado el tipo de pago a realizar (SIP/FS) se selecciona la opcién de declaracién y no
pago para poder generar su planilla como “DNP”

CREAR FPC ELECTRONICO

L trmeiches 201905 Cantidad de Dias 30
devengado
Tipo de Planilla SIP Tipo d o="lnta] Papgo Normal
Pago Mo
Sucursal Principal

Se debe escoger el tipo de pago:
“Declaracién y no pago” o bien la
opcion “Declaracion y no pago
Reintegro”, acorde a lo que desea
declarar dentro de estas dos opciones.
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Paso 3

Una vez generada el formulario se debera cargar la planilla en EXCEL, posteriormente se debera

realizar las modificaciones en la pantalla “Trabajar Formulario”

Listado de formularios SIP en blanco

Opcién: Para poder subir la planilla en
EXCEL.

Numero de Formulario,
se recomienda anotarlo antes de
pasar a la préxima pantalla.
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Paso4

Una vez generado el formulario y agregada la planilla en EXCEL al sistema o de forma manual, se debera ir a la pantalla “TRABA-
JAR FORMULARIO?”, donde se realizaran los ajuste necesario a la misma.

Nota: No se generan los Totales a Pagar, ni numeral ni en forma literal, tampoco se considera los interés por Mora e Incrementa-
les, asi mismo no generara la Fecha de Pago, lo cual es parte de este tipo de formularios.

FORMULARIO DE PAGO DE CONTRIBUCIONES AL SISTEMA INTEGRAL DE PENSIONES

Confirmar la planilla
para generar los
cdlculos y validar la
misma.
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Una vez confirmada la planilla se procede a crear el formulario en formato PDF el cual nos muestra una pantalla informando que
su formulario se encuentra sujeto a revision por nuestras oficinas regionales.

Sucursal Virtual Empleador T —

RUC: 1

e iz | TRABAARENELFORMULARID

FORMULARIOS DE DECLARACION Y NO PAGO

ONSULTAS ~ FORMULARIOSIPFE  NOTIFCACIONES

TRABAJAR EN EL FORMULARIO

FORMULARIOS DE DECLARACION Y NO PAGO

FRC e ot e e R, it sl it vt url
gy,

PASO FINAL
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Formulario
DNP del SIP

Prevision POt sisTema nreanat oe pensiones ... NINIIENHIA

A
FORMULARIO DE EFECTIVIZACION DE MORA
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Pl

dl
DNP del

illa de Sueldos
SIP

I Prevision

Detalle de Contribuciones, primas para el SIP, aportes para Vivienda y aportes para el Fondo
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